Obsah word pro pokrocilé

Cast prvni: rozsifeni kapitol ze zékladniho kurzu 1

Rozlozeni Stranky: SIOUPCE .....oeveevieriieiieiierie et 1
Vyhledavani a NnahrazoVANi...........ccuevcveriiereere et 2
SKOKY V dOKUMENTU ......eeiiiiieiie et 2
PraCe S€ SOUDOTY ..uvveniieiiieiecie ettt e ee s see s e e ense e 2
Automatické UKIAAANT .......cceeviiieiieicee e 2
OtEVITt @ OPTAVIL...eevieiieiieiieieeie et eteeeeseeeste et e et et eseeneesanessaenenennens 3
Vicenasobna Schranka sady Office ......c.ccccvveeciieniienciieniiecieecee et 3
Zasobnik (specialni schranka Wordu)..........ccccvveeveeiiiiiieeiiicieeec e 3
PraVOPIS .ottt 3
AUtOMALICKE OPTAVY ..nvieuiiiiieiie ettt ettt 4
FOIrmMALY OAStAVCE. .. .ecviiiiieeiiieiieeiee ettt ettt eebaeeaee s 5
TADULALOTY ..eveeeiieeieeete ettt et e e e eete e entaeebeesssaeenseean 5
Odrazky a Cislovani 0dStaVCT .......c.vevvverierieeie et 7
PLACE S SLYLY ..o 8
Uprava Sablony Normal.dotm..........ccceevieriineeniiiiieieiecee e 8
Nastaveni galerie rychlych stylll........ccoccevviiiienieiiieceee e, 9
PropOjeny SEYL...cc.oeoieiieiieieeee e 11
Vlozeni obrazku a obtékani ObjeKtl .......cecveeveeeriiieiie et 12
VOAOTISK. ...ttt e 14
Poznamky k verzi 2003 a k rezimu kompatibility .........ccccooeevienennennne. 15
TADULKY ..ttt et e et st e st e e e b et e e srbaennbeeenbeennnas 16
Zmeéna Sitky sloupcli @ VYSKy FAAKTL.....c.eeveveeeeiiiiiieciiecee e 16
VZOTCE. ..ttt ettt ettt sttt naee e 17
Polozky karty ROZIOZENI ..........ccuveriieiiiiecie et 17
Prace s tabulkou na kart€ V1oZeni.........cccoceeeeevieniieciieiieieie e 18
G oottt ettt sttt b e e enes 19
Druha ¢ast kurzu—Makra, karty Revize, Odkazy, Korespondence ................ 20
Karta REVIZE .....co.eeuiiiiiiiiiiiiricce et 20
Karta VYVOJAT (MAKIa) ...ccveiieeiiiiieiieieeiese et 21
Karta Odkazy (Sprava dlouhého dokumentu)...........ccccveveveeriiiencieeniienieenee, 26
THIULEK ettt ettt 26
KFIZOVE OAKAZY ....ecuvieiiiieiie ettt 27
Poznamky pod ¢arou a VySVEIIVKY ....ccceeevvieeeiiiiiieeiiecieeeiee e 27
CHEACR .ttt ettt ettt ettt sttt ettt et e e e et e bt e sbeebe e e enaenaee 27
ODSAN ..ttt e e 28
Oddily: vloZeni nového formatu stranky ..........ccceveeeeirciinienieciee e 28
ZAhIAVI @ ZAPAT....veeeieiieieeie e 29
Rozlozeni dOKUMENtU .......ceeveiiiieiieiiee e 30
KI@SIENI. ...ttt st 30
EdItOr TOVIIC .cuveieieieiieieniestees ettt 31
Karta Korespondence (Hromadna korespondence) ..........cccoeeveeeveenveenneenen. 32
FOrmularove dOPiSY ...cveeeeveeiriieeiieiiiieeiieette ettt re e ere e ae e s 32
AdTESIT SHEKY .oeeviieiie ettt e e 34
Problém: pokud je zdroj dat v Excelu, neptebira se format data ............... 34
Pravidla (VKIAdANT POLT).....ceeciiieiieeiieeiie ettt 35
Cervenka: Word pro pokrocilé 42
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