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Databazové funkce

Seznam

Pozn.: Kapitolka vysvétlujici pojem seznam je totozna s kapitolou v zakladnim kurzu, proto je jeji obsah na
videu zakladniho kurzu.

Tato kapitola pojednava o piikazech, které pracuji s databazemi. V Excelu se o databazi mluvi jako o seznamu.

Definice: Seznam je soubor zdznamu (tak se fika fadktm), sloupctim se ¥ika pole, vSechny hodnoty v daném
sloupci jsou stejného typu (Cislo, text, datum). Nazvy poli (sloupcit) jsou na prvnim Fadku seznamu, mély by
byt jedineéné. V seznamu nesmi byt prazdny tadek nebo sloupec. Tedy seznam je cast listu ohraniCena
prazdnymi fadky a sloupci nebo okrajem listu.

Kazdy fadek (tedy zaznam) je obvykle jeden obchodni ptipad, v pislusnych sloupcich jsou jednotlivé polozky
tohoto pfipadu. Naptiklad je na fadku jeden nakup, v kazdém sloupci je pak pocet kusi jednotlivého
nakoupeného zbozi. Nebo je zdznamem faktura néjaké firmé za kurzy, v kazdém sloupci pak je, kolik lidi z dané
firmy bylo na tom kterém kurzu. Nebo je samostatny zdznam pro kazdého pracovnika, ve sloupcich jsou pak
jejich vyplaty za jednotlivé mésice.

Z vyse uvedeného je patrné, Ze témei kazda tabulka mize byt chapana jako seznam. Na listu miZe byt i vice
seznamt a také bunky, které nepatii do zddného seznamu.

Se seznamy pracujeme pomoci riznych ptikazi z karty Data (napiiklad Filtr a Seradit). Pted zvolenim né&jakého
ptikazu z nabidky Data musi byt kurzor v seznamu, seznam nemusi byt vybran v bloku. Protoze seznam

neobsahuje prazdné fadky ani sloupce, dokaze Excel sdm poznat hranice seznamu. Pro kontrolu miizeme hranice
databaze zjistit umisténim kurzoru nékam do databaze a poté klavesovou zkratkou + A. Nevybere se cely
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list, ale jen seznam, ve kterém se nachazi aktivni burika. Cely list se vybere klepnutim na tlacitko “="——
v pruseciku zahlavi fadkd a sloupci.

Pozor: i uvniti seznamu mohou byt oblasti, které maji kolem sebe prazdné buiky. Pokud je ndhodou kurzor
prave v nekteré z téchto bunék, pak se jako seznam vyhodnoti tato mala oblast. A pouze tato mala oblast se bude
tiidit nebo filtrovat!

Serazeni

Pozn.: Tato kapitola je totozna s kapitolou v zakladnim kurzu, proto je jeji obsah na videu zakladniho kurzu.

Ptikazy pro fazeni miizeme najit na tfech rtiznych mistech:
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Pozn.: pokud v okamziku vybéru ngjaké databazové funkce (napf. fazeni) neni aktivni buika v néjakém

seznamu, tak se zobrazi dialogové okno s varovanim:
l L Piikaz nelze v dané oblasti pouzit. Vyberte v oblast jednu bunku a poudijte prkaz znovu.
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Setazeni (tfidéni) je pfeorganizovani seznamu podle kli¢t. Pro sefazeni podle jednoho kritéria sta¢i umistit
kurzor do sloupce, podle kterého se ma tfidit, a potom stisknout tlaéitko (vzestupné fazeni) nebo
(sestupné) z oblasti Seradit a filtrovat. Jednoduseji se vSak k témto tlac¢itkim dostaneme ptes polozku Seradit
mistni nabidky.

Pozor: toto jednoduché fazeni zachazi se vSemi fadky stejnym zpiisobem, tedy prvni fddek seznamu nepovazuje
za zéhlavi, ale za bézny zaznam. Takze fddek zdhlavi pfesune na pozici odpovidajici abecedé.

Pozn.: dalsi moznosti: a) bud vybrat do bloku cely seznam kromé zahlavi nebo b) docasn¢ vlozit mezi zdhlavi a zbytek seznamu volny fadek
(zahlavi se tak nebude povazovat za soucast seznamu), sefadit a pak volny fadek zase odstranit.

Pokud vsak je nutné fadit podle dvou kritérii (napfiklad v ptipadé shody pfijmeni i podle kiestniho jména), je
postup komplikovangj$i, pouzijeme tlacitko Seradit ﬂ__i‘ na karté Data z oblasti Seradit a filtrovat nebo 1épe
ptikaz Viastni razeni EI, na ktery se dostanete pies polozku Seradit mistni nabidky. Toto dialogové okno
umoziovalo az do verze 2003 fadit podle az ti{ sloupcti: Od verze 2007 se sice nabizi jen jedna uroveii fazeni,
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tlacitkem vSak mizeme pridat prakticky libovolny pocet tirovni. Razeni si mizeme ukazat na
ptikladu seznamu knih, vedle dialogového okna je jiz setfidény seznam:

[ Sefadit (2 [

I “’;1 Pridat droven I I )( Qdstranit trover ‘ I =3 Kopirovat droves ” E I MozZnost. . ‘ Data obsahuji z&hlavi

Sloupec Razeni Pofadi

Sefaditpodle |primeni [=| |todnoty [+] Gdnejmensio ik nejvétsim [+ Fiijmeni Jméno Oila

Potom podie | Jméng E‘ Hodnoty |Z| 0d nejmensho k nejvétsimu Iz‘ Ii ape k |Josef Povidani o a EJ sk

Potom podle | pijo [=] |Hodnoty [=] |odnejmensho k nejvétsimu [=] s pek | Karel Walka s mloky
Capek  Karel Matéj Ch Turbina

somo._ Meruda |Jan F'l;ne kosmické

“Yeme | Jules Tajuplny ostroy

Neni-li blok, settidi se cely seznam, v opaéném piipad¢ jen buiiky v bloku. Pokud je vybrana volba Bez zdhlavi,
pak se i na prvni fadek seznamu hledi jako na oby¢ejnou polozku, kterou je tieba sefadit podle zadanych kritérii.
Tedy ve vySe uvedené ukazce by se zahlavi (Pfijmeni) ocitlo mezi Nerudou a Vernem.

Pfi setazeni dochazi k pieskupeni dat, je proto vhodné si soubor pied touto operaci ulozit, pro pfipad, Ze by byl
zadouci navrat do piivodniho stavu. Neni zadna funkce, ktera by setazeni vracela zpét (kromé tlacitka Zpét,
timto zptisobem jde vSak vratit jen omezeny pocet piikazi). Jednou z moznosti je vak vytvofit jesté pred
fazenim sloupec, kde se fadky ocisluji. Setazenim podle tohoto sloupce je pak kdykoliv mozné vratit seznam do
ptuvodniho stavu.

B Cvideni:

1. Vlozte do sesitu novy list a pojmenujte jej ,,Zakazky*. Poté na tomto listu vytvoite nasledujici tabulku

(seznam):
Datum  Vyrobek Firma  Cistka
5.7.01 X AGS 11 000
13.7.01 Y AGS 19 500
25.7.01 X Acont 8 000
9.8.01 X AGS 5000
11.8.01 Y Acont 13 400

2. Sefad’te seznam podle firmy vzestupné a pro zakazky stejné firmy podle castky sestupné.
3. Serad’te seznam podle data.

Ndapoveéda ke cviceni:
o . i
1. Klepnéte na posledni zélozku dole. Verze 2007: L4 Ve verzi 2013 tlagitko +. —2=t! ®
2. Umistéte bunkovy kurzor nékam do tabulky a z mistni nabidky vyberte Seradit/Xl| Viasmi Fazeni.
V dialogovém okné ,,Seradit” vyberte v prvnim rozeviracim seznamu ,,Setadit podle* polozku Firma. Potom

“r | Pridat fi w1z “r ws . fonr -
tladitkem | “EHEIESEUOVER | nridate dalsi Fadek, poté v rozeviracim seznamu ,,Potom podle* zvolte polozku

Castka. V rozeviracim seznamu vpravo zvolte ,,Z az A*.

A
3. Umistéte bunkovy kurzor do sloupce Datum, z mistni nabidky vyberte Sefadit Seradit od nejmensiho
K nejvétsimu.
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Automaticky filtr

Tato kapitola je totozna s kapitolou v zakladnim kurzu, proto je jeji obsah na videu zakladniho kurzu.

Automaticky filtr se spusti pfikazem tlaéitkem Filtr | i | z oblasti Seradit a filtrovat na karté¢ Data (kurzor musi
byt v dané chvili nékde v seznamu). Jeho pouziti je velice jednoduché. U zahlavi kazdého sloupce se objevi

rozeviraci tladitko s Sipkou, napr. 7. firma [ ¥ |Eastka |7 po jehoz stisku se zobrazi vycet viech hodnot, které
se ve sloupci objevuji. U kazdé je uvedeno zatrzeni.
Filtry textu 4 3

[ (Vybrat vie) Eiltry gisel L
: Acont
wlacs

[ (Prézdné)

Ok I Starno |

13400
[+ 19500

Chceme-li zobrazit jen fadky s ur¢itou hodnotou, pak nemusime rusit zatrzeni u vSech ostatnich hodnot. Staéi
zrusit zatrzeni u fadku Vybrat vse. Tim se zrusi zatrzeni vSech moznych hodnot a poté umistime zatrZeni u
vybrané varianty. Zobrazi se pak pouze fadky s touto hodnotou. Tedy ze seznamu se filtruji (nezobrazi) fadky
S jinymi hodnotami v daném sloupci.

Dal$i moZnosti je klepnout v nabidce na polozku Filtry cisel (nebo Filtry textu). Objevi se dal$i nabidka, ze které
muizeme vybrat napiiklad polozku Prvnich 10, ktera ma ale vyznam jen u sloupce s ¢isly. Tato volba znamena,
e se zobrazi jen fadky s deseti nejvy$§imi hodnotami v tomto sloupci. Cislo deset je moZno ménit, miize se tedy
jednat napt. o prvnich dvacet hodnot. Misto poctu polozek je mozno zvolit jejich pocet v procentech celkového
mnozstvi polozek, tedy napt. zobrazit deset procent fadkt s nejvy$simi hodnotami.

Zahlavi zobrazenych fadkt nebo sloupcti po filtrovani jsou modie. Modie je rovnéz Sipka u sloupce, na ktery byl
filtr aplikovan (tedy podle kterého se filtrovalo) (=¥,

Neékdy potiebujeme rtizné pohledy na databazi, tedy filtrovani podle riznych kritérii. Databaze vSak mize byt
jen v jednom stavu. Situaci pfi ur¢itém typu filtrovani uchovame tak, ze tabulku po aplikaci filtru zkopirujeme a

nékam vlozime (naptiklad na samostatny list). Vlozi se bez vyfiltrovanych fadkt. Z pvodni tabulky pak
mizeme filtr odstranit.

Pozor: vedle (vpravo ¢i vlevo od) seznamu by neméla byt dalsi data, nebot’ skryti vyfiltrovanych fadkt zptisobi
skryti i téchto dat.

Filtr v konkrétnim sloupci zrusime umisténim zatrzeni u volby #! {¥ybrat vie] tim se opét zobrazi viechny fadky.
Pokud je filtr nastaven ve vice sloupcich, pak je vyhodné pouzit tladitko Vymazat % ve skuping Seradit a

filtrovat. A zruSeni rozeviracich tla¢itek dosahneme opétovnym klepnutim na tlacitko " na karts Data (tedy
vymacknuti tlacitka).

Na konci nabidky Filtry cisel najdeme volbu Viastni, kterd umozni zadat dvé kritéria pro dany sloupec (ale jen
pro tento sloupec, tedy jen pro jedno kritérium), spojena operatorem ,,a* nebo ,,nebo*. Naptiklad:

VEk je vétsi nez 10 a mensi nez 20

nebo:

Dopravni prostiedek je rovno autobus nebo je rovno automobil.

i N
Wlastni automaticky filtr I-ilﬂ_hj

Zobrazit fadky:
vék
j& mensi nez E 20 IE‘
@ A () Nebo

je v&ts ne¥ nebo rovno IEI 10] Iz‘

Znak ? zastupuje jeden znak.
Znak * zastupuje posloupnost znakd,

[ ok || stomo |

N

Filtrovat je mozno také podle vice kritérii. Pokud se automaticky filtr pouzije jesté jednou na jiny sloupec, pak se
seznam jes$té vice vyfiltruje. Zlstanou tedy zobrazeny jen fadky, které splituji kritéria ve vSech sloupcich
zarovei (ekvivalentni logickému operatoru AND). Automaticky filtr neumoziuje pouzit vice riiznych kritérii
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spojenych operatorem nebo (OR) (tedy pokud jsou kritéria v riiznych sloupcich). Takovéto podminky umi fesit
az Rozsiteny filtr.

Ze seznamu je mozno vytvofit graf. Po filtraci v grafu zbudou jen zobrazené hodnoty, po zruseni filtru bude
zobrazeno zase vse.

Zde kondi ¢ast totozna se zakladnim kurzem.

Rozsireny filtr (kriterialni tabulka)

Pokud ma polozka spliiovat podminku v jednom sloupci nebo aspoti podminku v jiném sloupci, je nutno pouzit
rozsiteny filtr. Protoze kritéria u rozsiteného filtru mohou byt slozitd, je nutno mimo seznam vytvofit v tabulce
zvlastni oblast kritérii, jejiz umisténi se rozsitenému filtru sdéli v dialogovém okné, které se zobrazi tlacitkem
o Upresnit na karté Data.

Rozsifeny filtr B e

Akre

@ Pfimo v seznamu

(7 Kopirovat jinam
Oblast seznamu: | sAS1;8C87
Oblast kritérii: | List11$E51:6F 42|

Kopirovat do:

[ Bez duplicitnich zdznamd

| ok || stomo

. Oblasti zde vyplnéné odpovidaji nasledujicimu piikladu

Takze pro rozsifeny filtr neni zadny graficky interface s intuitivnim ovladanim, zpisob psani kritérii si uZivatel
musi pamatovat. Oblast kritérii by se mela umistit tak, aby jeji zobrazeni nebylo zavislé na filtrovani
jednotlivych fadku, tedy nejlépe nad nebo pod tabulkou (tedy ne tak, jak je na nasledujicim obrazku).
Demonstrujme si rozsifeny filtr na pfikladu rozhodovani, zda je mozno dité¢ posadit na predni sedadlo auta.
Pfiznam se, ze ackoliv jsem pul Zivota vlastnikem fidi¢ského prikazu skupiny A, nepamatuji se, zda je nutné
splnit podminky:

e Vék vétsinez 12 let

e vySka vétsi nez 150 cm

sou¢asné, nebo aspon jednu z nich (proto pro jistotu déti na predni sedadlo nepoustim, i kdyZ nejstarsi ze synt
bude brzy vyssi nez ja). Pozn.: toto platilo v dobé psani prvni verze skript, dnes jsou vyssi oba.

Nejprve tedy pripad, kdy musi byt splnény ob€ podminky (operator AND, prinik):

A |B| ¢ |D|] E| F |
vék  wyska

Fetr 11 130 ==12 >=180
Fepa 11 151
Jarda 12 144
Kaja 13 140
Eva 14 141
7 |Hanka 13 155

O b DD B | —

Pak se zobrazi ty fadky, které spliiuji zaroven obé podminky, coz je jen Eva a Hanka. Takovato podminka se da
nastavit i pomoci automatického filtru dvojnasobnym vyfiltrovanim.

Pokud jsou kritéria na rdznych fadcich, pak maji vyznam NEBO (OR, sjednoceni):
vék |vyska
=12

==150

V tom piipadé vyhovi vSichni, kromé Petra.
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Podminka mtze byt i slozena, napt. kritériem pro nabor zaka do basketbalového oddilu by mohla byt vyska vétsi
nez 152 cm, jedendctiletym vsak stadi 140 cm (ti jesté vyrostou), vybrani tedy budou Pepa a Hanka:

vek  wyska
11 =140
=152

V oblasti kritérii muzeme pouZit i vzorec, napiiklad chceme zobrazit jen nadprimérné vysoké Zaky. V oblasti
kritérii se v tom ptipadé nepiSe nazev zahlavi sloupce s kritériem, odkaz na zahlavi je uveden ve vzorci. Ale
pfesto prazdna buiika nad kritériem musi byt soucasti oblasti kritérii (v nize uvedeném ptikladu je oblast kritérii
SE$1:$ES$2). Pozor: oblast, ze které se vypocitava primér, musi byt zadana pomoci abselutnich soufadnic! Po

vyfiltrovani seznamu by zustali zobrazeni pouze Pepa, Eva a Hanka, protoze pramér je 145 cm.

E2 - fe | =vjEka>PROMER(SC$2:5C57)
A B C D E
1 jméno  vék vyska
s 2
2 Petr 11 130 O I#NAZEv.!
3 Pepa 11 151
4 larda 12 144
5 Kéja 13 140
6 Eva 14 151
7 Hanka 13 155

Rozsifeny filtr se odstrani pomoci tlagitka Vymazat % ve skuping Seradit a filtrovat. Nelze zrusit pomoci

tlacitka Zpét.

Minutaz videa:

0:00 Setazeni

2:30 Automaticky filtr (opakovani zakladu)

5:00 Rozsiteny filtr (kriterialni tabulka)
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